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⚫適用届出（個別入力）

①加入者資格取得届【新規取得】・・Ｐ.3～9

②加入者拠出開始届・・・・・・・・Ｐ.10～15

③加入者資格喪失届・・・・・・・・Ｐ.16～22

④加入者基準給与届・・・・・・・・Ｐ.23～29

⑤加入者基本情報変更（訂正）届・・Ｐ.30～36

⑥加入者資格取得（取消）届・・・・Ｐ.37～42
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①加入者資格取得届【新規取得】

加入者範囲

【全員】

➢ 厚生年金被保険者に該当する従業員を採用したとき

➢ 短時間就労者等である従業員が勤務日数・勤務時間
の増加により厚生年金保険の被保険者になったとき

資格取得届を提出するとき

加入者範囲

【限定】

➢ 加入者範囲（正社員等）に該当する従業員を採用し
たとき

➢ 従業員が加入者範囲（正社員等）になったとき
(例)パート・契約社員が正社員として登用される

第２年金の加入も同時に行うことができます。
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➢ 加入者範囲（正社員等）につきましては事業所の申し出に基づき基金規約「別表第1」に規定されます。



①加入者資格取得届【新規取得】

説明①異動事由を選択します。

※注意
第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能です。（環境設定画面）
・ 第２年金に加入する場合

第１・第２年金異動事由の両方に コード11【新規取得】を選択

・ 第２年金に加入しない場合
第２年金異動事由のみ 選択しない

・ 第２年金のみ加入する場合 （Ｐ.59～64参照）

届書選択

【第１年金異動事由】

11 新規取得 を選択

【第２年金異動事由】※注意

11 新規取得 を選択

選択を行うと、

画面上に「加入者資格取得届」

と表示されます。
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①加入者資格取得届【新規取得】

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

不要 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

必須 基礎年金番号 10桁 本人または年金機構の決定通知書にてご確認いただき記載をお願いします。

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を入力して
ください。

【氏名（ｶﾅ）】

氏名の間に半角スペース

例）ｷｷﾝ_ﾀﾛｳ

【氏名（漢字）】

氏名の間に全角スペース

例）基金＿太郎

【基礎年金番号】

本人または年金機構の決定
通知書にてご確認いただき
記載をお願いします。
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①加入者資格取得届【新規取得】

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を入力してくださ
い。

【異動年月日】

資格取得日を入力

【第１基準給与】

表に該当する基準給与を入力

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

必須 第１基準給与 2～3桁 標準報酬月額 （個別入力時は千円未満を自動で登録します）
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以上 未満

88 千円 ～ 93,000

98 千円 93,000 ～ 101,000

104 千円 101,000 ～ 107,000

110 千円 107,000 ～ 114,000

118 千円 114,000 ～ 122,000

126 千円 122,000 ～ 130,000

134 千円 130,000 ～ 138,000

142 千円 138,000 ～ 146,000

150 千円 146,000 ～ 155,000

160 千円 155,000 ～ 165,000

170 千円 165,000 ～ 175,000

180 千円 175,000 ～ 185,000

190 千円 185,000 ～ 195,000

200 千円 195,000 ～ 210,000

220 千円 210,000 ～ 230,000

240 千円 230,000 ～ 250,000

260 千円 250,000 ～ 270,000

280 千円 270,000 ～ 290,000

300 千円 290,000 ～ 310,000

320 千円 310,000 ～ 330,000

340 千円 330,000 ～ 350,000

360 千円 350,000 ～ 370,000

380 千円 370,000 ～ 395,000

410 千円 395,000 ～ 425,000

440 千円 425,000 ～ 455,000

470 千円 455,000 ～ 485,000

500 千円 485,000 ～ 515,000

530 千円 515,000 ～ 545,000

560 千円 545,000 ～ 575,000

590 千円 575,000 ～ 635,000

620 千円 605,000 ～ 635,000

650 千円 635,000 以上

報 酬 月 額第１基準給与



①加入者資格取得届【新規取得】

④住所情報を入力します。

項目データについて

説明

住所情報

新規取得時は、

すべて任意項目です。

【居住区分】

【郵便番号】

【住所（漢字）】

のどれか一つでも入力した

場合は、上記３つの項目は

必須項目となります。

項目 住所情報 桁数 入力規則
任意 居住区分 選択 1.国内 2.海外

任意 郵便番号 7桁

任意 住所(ｶﾅ) 240桁 半角

任意 住所(漢字) 120桁 全角

任意 電話番号 20桁
任意 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 80桁
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①加入者資格取得届【新規取得】

⑤入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）
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①加入者資格取得届【新規取得】

⑥入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。
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②加入者拠出開始届 10
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■2017年7月に厚生年金基金の加入員で加入者範囲から外れた６０歳未満の方は、
無拠出加入者であるため、改めて加入者範囲（正社員等） に該当した場合は、資
格取得届ではなく、「加入者拠出開始届」の提出が必要です。

拠出開始時の基準給与の改定のしかた

■「正社員等」に該当した日以降に、支給されるであろう給与をもとに基準給与

を改定します。

拠出開始届を提出するとき

加入者範囲
【限定】

「無拠出加入者」が「正社員等」に該当したとき。

2017年6月以前にパート・契約社員→正社員
(無拠出加入者)



②加入者拠出開始届

説明①異動事由を選択します。

届書選択

【第１年金異動事由】

31 拠出開始

選択を行うと、

画面上に「加入者拠出開始届」

と表示されます。
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②加入者拠出開始届

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

不要 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

12
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②加入者拠出開始届

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を入力してくださ
い。

【異動年月日】

「正社員等」に該当した日

【第１基準給与】

「正社員等」に該当した日以降に、
支給されるであろう給与をもとに
入力。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

必須 第１基準給与 2～3桁 標準報酬月額を入力。（個別入力時は千円未満を自動で登録します）
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以上 未満

88 千円 ～ 93,000

98 千円 93,000 ～ 101,000

104 千円 101,000 ～ 107,000

110 千円 107,000 ～ 114,000

118 千円 114,000 ～ 122,000

126 千円 122,000 ～ 130,000

134 千円 130,000 ～ 138,000

142 千円 138,000 ～ 146,000

150 千円 146,000 ～ 155,000

160 千円 155,000 ～ 165,000

170 千円 165,000 ～ 175,000

180 千円 175,000 ～ 185,000

190 千円 185,000 ～ 195,000

200 千円 195,000 ～ 210,000

220 千円 210,000 ～ 230,000

240 千円 230,000 ～ 250,000

260 千円 250,000 ～ 270,000

280 千円 270,000 ～ 290,000

300 千円 290,000 ～ 310,000

320 千円 310,000 ～ 330,000

340 千円 330,000 ～ 350,000

360 千円 350,000 ～ 370,000

380 千円 370,000 ～ 395,000

410 千円 395,000 ～ 425,000

440 千円 425,000 ～ 455,000

470 千円 455,000 ～ 485,000

500 千円 485,000 ～ 515,000

530 千円 515,000 ～ 545,000

560 千円 545,000 ～ 575,000

590 千円 575,000 ～ 635,000

620 千円 605,000 ～ 635,000

650 千円 635,000 以上

報 酬 月 額第１基準給与



②加入者拠出開始届

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）
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②加入者拠出開始届

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

＊次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。
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③加入者資格喪失届 16
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加入者範囲【全員】

資格喪失基準 資格喪失日 使用する事由コード

従業員が退職・死亡したとき 退職日・死亡日の翌日
44 退職喪失
45 死亡喪失

短時間就労者等が勤務日数・勤務時間の減少に
より被保険者でなくなったとき

厚生年金被保険者に該当しなくなっ
た日

44 退職喪失

従業員が加入年齢の上限（60歳又は65歳）に到
達したとき

60歳又は65歳の誕生日の前日 46 年齢到達

資格喪失基準 資格喪失日 使用する事由コード

正社員等が退職・死亡したとき
無拠出加入者が退職・死亡したとき

退職日・死亡日の翌日
44 退職喪失
45 死亡喪失

正社員等の身分を変更し、正社員等でなくなった
とき

正社員等に該当しなくなった日 44 退職喪失

正社員等が加入年齢の上限（60歳又は65歳）に
到達したとき

60歳又は65歳の誕生日の前日 46 年齢到達

加入者範囲【限定】

資格喪失届を提出するとき

➢ 事業所の任意脱退 コード47 ・加入者の給付制限 コード 40 を行う場合は、ＪＪＫにご連絡をお願いします。

第２年金の喪失も同時に行うことができます。



③加入者資格喪失届

説明①異動事由を選択します。

※注意

第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能です。（環境設定画面）

・ 第１・第２年金ともに喪失する場合

第１・第２年金異動事由の両方に 同一のコードを選択

・ 第２年金のみ喪失の場合 （Ｐ.65～70参照）

届書選択

共通

【第１年金異動事由】

【第２年金異動事由】※注意

44 退職喪失

45 死亡喪失

46 年齢到達

47 任意脱退

40 給付制限

選択を行うと、

画面上に「加入者資格喪失届」

と表示されます。
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③加入者資格喪失届

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

必須 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

18
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③加入者資格喪失届

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

異動事由が

44退職喪失 退職日の翌日

45死亡喪失 死亡日の翌日

46年齢到達

加入年齢上限（60歳または
65歳）の誕生日の前日

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁

19
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③加入者資格喪失届

④住所情報を入力します。

項目データについて

説明

住所情報

必須項目（赤）を

入力してください

項目 住所情報 桁数 入力規則
必須 居住区分 選択 1.国内 2.海外

必須 郵便番号 7桁

任意 住所(ｶﾅ) 240桁 半角

必須 住所(漢字) 120桁 全角

任意 電話番号 20桁
任意 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 80桁
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③加入者資格喪失届

⑤入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）

21
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③加入者資格喪失届

⑥入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。

22
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④加入者基準給与届

全国情報サービス産業企業年金基金
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■1年間(4月～翌年3月)の掛金額を決定するためにご提出いただきます。

■基準給与額は加入者の給付に直結しますので、1年に一度実際の報酬との乖離を

修正します。

加入者基準給与届の提出が必要な方

■9月末日現在の加入者が対象（「無拠出加入者」を除く）

◎対象者のデータを10月末頃より順次事業所宛にお送りいたします。

データの取り込み方法

対象者のデータを一覧入力で追加貼り付けして基準給与を入力してください。

また、対象者のデータに基準給与を直接入力してから追加貼り付けを行うことも

できます。（Ｐ73.参照）

基準給与届を提出するとき

加入者範囲
【共通】

９月の厚生年金保険の標準報酬月額が確定したとき
（算定および7・8・9月変が年金事務所で決定された後）



④加入者基準給与届

全国情報サービス産業企業年金基金

24

基準給与の決定のしかた

  

毎年9月の厚生年金保険の標準報酬月額で基準給与を決定します。

基準給与は、その翌年の4月1日より1年間適用されます。

事業所による基準給与届提出の流れ

10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月

CD-RＷ
受領

データ作成＆ＪＪＫへ提出 適用

基準給与対象者
データ

基準給与届
作成＆JJKへ提出

月額
変更届

算定
基礎届

産休育休
月変届

基準給与届
決定通知書

改定・決定
通知書

厚生年金保険の標準
報酬月額をもとに作成

基準給与額
適用

7

～
9

月
年
金
事
務
所



④加入者基準給与届

説明①異動事由を選択します。

※データの取り込み方法

「対象者のデータ」を一覧入力で追加貼り付けして基準給与を入力してください。

また、「対象者のデータ」に基準給与を直接入力してから追加貼り付けを行うことも

できます。（Ｐ.73参照）

届書選択

【第１年金異動事由】

32 基準給与決定

選択を行うと、

画面上に「加入者基準給与届」

と表示されます。

★データの取り込みを行ってい
る場合は、入力不要です。

25
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④加入者基準給与届

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

不要 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

★データの取り込みを行っ
ている場合は、入力不要で
す。

26

全国情報サービス産業企業年金基金



④加入者基準給与届

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

毎年４月１日となります。

★データの取り込みを行っ
ている場合は、入力不要で
す。

【第１基準給与】

毎年９月の厚生年金保険の
標準報酬月額となります。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力 （月日は0401）

必須 第１基準給与 2～3桁
毎年９月の厚生年金保険の標準報酬月額を入力。
（個別入力時は千円未満を自動で登録します）

27
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④加入者基準給与届

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）

28
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④加入者基準給与届

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。

29
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⑤加入者基本情報変更（訂正）届 30

全国情報サービス産業企業年金基金

基本情報変更（訂正）届を提出するとき

加入者範囲
【共通】

・婚姻等で氏名を変更したとき

・資格取得届の氏名・生年月日・性別・基礎年金番号

を訂正するとき

・資格喪失届の住所を訂正するとき

加入者の住所について

本人確認書類（新姓・旧姓の確認書類）について

添付していただく必要はございません。

■加入中の方の住所は管理しませんので、住所の変更があっても
「加入者基本情報変更（訂正）届」の提出は不要です。



⑤加入者基本情報変更（訂正）届

説明①異動事由を選択します。

届書選択

【第１年金異動事由】

20 諸変更

画面上に「加入者基本情報変更
（訂正）届」と表示されます。

31
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⑤加入者基本情報変更（訂正）届

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

必須 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【基礎年金番号】

基礎年金番号を訂正すると
きは、必須項目になります。

32
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⑤加入者基本情報変更（訂正）届

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

氏名変更は変更した日

その他は入力した日

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁

33
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⑤加入者基本情報変更（訂正）届

④住所情報を入力します。

項目データについて

説明

住所情報

喪失時の住所から

変更（訂正）があったとき

のみ入力

項目 住所情報 桁数 入力規則
必須 居住区分 選択 1.国内 2.海外

必須 郵便番号 7桁

任意 住所(ｶﾅ) 240桁 半角

必須 住所(漢字) 120桁 全角

任意 電話番号 20桁
任意 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 80桁

34

全国情報サービス産業企業年金基金



⑤加入者基本情報変更（訂正）届

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）

35
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⑤加入者基本情報変更（訂正）届

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。

36
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⑥加入者資格取得（取消）届

■その他、異動記録の訂正（取消）については、「JJK適用届出データ作成
ツール」では作成できないため、専用用紙でご提出いただく必要がございます。

37
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加入者資格取得（取消）届を提出するとき

加入者範囲

【共通】
・資格取得を取消するとき

第２年金の取消も同時に行うことができます。



⑥加入者資格取得（取消）届

説明①異動事由を選択します。

※注意
第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能です。（環境設定画面）

・ 第２年金も同時に取り消す場合
第１・第２年金異動事由の両方に コード42【取得取消】を選択

・ 第２年金のみ取り消す場合
第２年金異動事由のみ コード42【取得取消】を選択

届書選択

【第１年金異動事由】

42 取得取消 を選択

【第２年金異動事由】※注意

42 取得取消 を選択

選択を行うと、

画面上に「加入者資格喪失届」

と表示されますが、「加入者資
格取得届（取消届）」として提
出できます。

38
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⑥加入者資格取得（取消）届

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

任意 基礎年金番号 10桁 任意項目ですが取得時に不明である場合を除き入力お願いします。

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

39
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⑥加入者資格取得（取消）届

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

資格取得日と同日を入力。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁

40
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⑥加入者資格取得（取消）届

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）

41
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⑥加入者資格取得（取消）届

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。

42
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⚫事業間の転出・転入

①加入者資格喪失届【事業所間転出】Ｐ.44～50

②加入者資格取得届【事業所間転入】Ｐ.51～57

全国情報サービス産業企業年金基金

43

※グループ企業間で加入期間を通算することができる
と基金規約（別表第1の2）に規定した事業所のみ届出
できます。



①加入者資格喪失届【事業所間転出】 44
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加入者資格喪失届【事業所間転出】を提出するとき

加入者範囲
【共通】

グループ企業（事業所）へ転出したとき

※第２年金の喪失も同時に行うことができます。

■グループ企業間で加入期間を通算することができると
基金規約（別表第1の2）に規定した事業所への転出が可能です。

【注意】
基金規約（別表第1の2）に規定していない事業所への転出の場合は、
加入期間を通算できないため、コード44 退職喪失となります。



①加入者資格喪失届【事業所間転出】

説明①異動事由を選択します。

※注意

第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能となっています。（環境設定画面）

・ 第１・第２年金ともに喪失する場合

第１・第２年金異動事由の両方に コード43【事業所間転出】を選択。

届書選択

【第１年金異動事由】

43 事業所間転出 を選択

【第２年金異動事由】※注意

43 事業所間転出 を選択

選択を行うと、

画面上に「加入者資格喪失届」

と表示されます。

45
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①加入者資格喪失届【事業所間転出】

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

必須 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

46
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①加入者資格喪失届【事業所間転出】

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

事業所間転入と同日を入力。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁

47
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①加入者資格喪失届【事業所間転出】

④住所情報を入力します。

項目データについて

説明

住所情報

必須項目（赤）を

入力してください。

項目 住所情報 桁数 入力規則
必須 居住区分 選択 1.国内 2.海外

必須 郵便番号 7桁

不要 住所(ｶﾅ) 240桁 半角

必須 住所(漢字) 120桁 全角

不要 電話番号 20桁
不要 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 80桁

48
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①加入者資格喪失届【事業所間転出】

⑤入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）

49
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①加入者資格喪失届【事業所間転出】

⑥入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。

50
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②加入者資格取得届【事業所間転入】 51
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加入者資格取得届【事業所間転入】を提出するとき

加入者範囲
【共通】

グループ企業（事業所）から転入したとき

加入期間の通算を行うことができるため、以前の加入者番号を引き継ぎます。

※届出作成ツール上で加入者番号の入力が必須となります。

加入者番号について

■グループ企業間で加入期間を通算することができると
基金規約（別表第1の2）に規定した事業所からの転入が可能です。



②加入者資格取得届【事業所間転入】

説明①異動事由を選択します。

※注意
第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能となっています。（環境設定画面）

・ 第２年金に加入する場合
第１・第２年金異動事由の両方に コード13【事業所間転入】を選択

・ 第２年金に加入しない場合
第２年金異動事由のみ 選択しない

届書選択

【第１年金異動事由】

13 事業所間転入 を選択

【第２年金異動事由】※注意

13 事業所間転入 を選択

選択を行うと、

画面上に「加入者資格取得届」

と表示されます。

52
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②加入者資格取得届【事業所間転入】

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

任意 基礎年金番号 10桁 任意項目ですが取得時に不明である場合を除き入力お願いします。

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【加入者番号】

加入期間の通算を行うこと
ができるため、以前の加入
者番号の入力が必要です。

53
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②加入者資格取得届【事業所間転入】

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

【異動年月日】

事業所間転入と同日を入力。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

必須 第１基準給与 2～3桁 取得時の標準報酬月額 （個別入力時は千円未満を自動で登録します）

54
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②加入者資格取得届【事業所間転入】

④住所情報を入力します。

項目データについて

説明

住所情報

転入時は、

すべて不要の項目です。

項目 住所情報 桁数 入力規則
不要 居住区分 選択 1.国内 2.海外

不要 郵便番号 7桁

不要 住所(ｶﾅ) 240桁 半角

不要 住所(漢字) 120桁 全角

不要 電話番号 20桁
不要 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 80桁
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②加入者資格取得届【事業所間転入】

⑤入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）
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②加入者資格取得届【事業所間転入】

⑥入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。
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⚫第２年金の取得・喪失

①加入者資格取得届【第２年金】・・Ｐ.59～64

②加入者資格喪失届【第２年金】・・Ｐ.65～70



①加入者資格取得届（第２年金） 59

全国情報サービス産業企業年金基金

加入者資格取得届（第２年金）を提出するとき

第２年金の加入者範囲に該当したとき。

パターン 第１年金の
加入者範囲

第2年金の
加入者範囲

第２年金加入
のタイミング

該当ページ

Ａ 厚生年金被保険者 厚生年金被保険者 第1年金と同時加入 資格取得届【新規入力】
Ｐ.3～9（参照）

Ｂ 厚生年金被保険者 範囲を限定 第1年金と同時加入 資格取得届【新規入力】
Ｐ.3～9（参照）

第２年金の加入者範囲
に該当したとき

次ページ以降
Ｐ.60～64（参照）

Ｃ 範囲を限定 範囲を限定
（第1年金と同じ範囲）

第1年金と同時加入 資格取得届【新規入力】
Ｐ.3～9（参照）

Ｄ 範囲を限定 範囲を限定
（第1年金の範囲より
さらに限定している）

第1年金と同時加入 資格取得届【新規入力】
Ｐ.3～9（参照）

第２年金の加入者範囲
に該当したとき

次ページ以降
Ｐ.60～64（参照）



①加入者資格取得届（第２年金）

説明①異動事由を選択します。

※注意
第１年金にすでに加入している加入者が、第２年金のみ加入する場合の方法

・ 第２年金に新規加入する場合
第２年金異動事由に コード11【新規取得】を選択

・ 第２年金に再度加入する場合
第２年金異動事由に コード18【拠出無終了】を選択

届書選択

【第２年金異動事由】

① 新たに取得する場合

11 新規取得

② 第２年金のみ喪失している

加入者が再度取得する場合

 18 拠出無終了

選択を行うと、

画面上に「加入者資格取得届」

と表示されます。
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①加入者資格取得届（第２年金）

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

不要 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。
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①加入者資格取得届（第２年金）

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁
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①加入者資格取得届（第２年金）

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）
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①加入者資格取得届（第２年金）

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。
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②加入者資格喪失届（第２年金） 65

全国情報サービス産業企業年金基金

加入者資格喪失届（第２年金）を提出するとき

第２年金の加入者範囲に該当しなくなったとき。

パターン 第１年金の
加入者範囲

第2年金の
加入者範囲

第２年金加入
のタイミング

該当ページ

Ａ 厚生年金被保険者 厚生年金被保険者 第1年金と同時喪失 資格喪失届
Ｐ.16～22（参照）

Ｂ 厚生年金被保険者 範囲を限定 第1年金と同時喪失 資格喪失届
Ｐ.16～22（参照）

第２年金の加入者範囲
に該当しなくなったと
き

次ページ以降
Ｐ.66～70（参照）

Ｃ 範囲を限定 範囲を限定
（第1年金と同じ範囲）

第1年金と同時喪失 資格喪失届
Ｐ.16～22（参照）

Ｄ 範囲を限定 範囲を限定
（第1年金の範囲より
さらに限定している）

第1年金と同時喪失 資格喪失届
Ｐ.16～22（参照）

第２年金の加入者範囲
に該当しなくなったと
き

次ページ以降
Ｐ.66～70（参照）



②加入者資格喪失届（第２年金）

説明①異動事由を選択します。

※注意

第１年金、第２年金ともに加入している加入者が、第２年金のみ加入者範囲から外れて

喪失する場合の方法。

• 第2年金のみ喪失する場合

第２年金異動事由に コード48【拠出無開始】を選択

届書選択

【第２年金異動事由】

48 拠出無開始

選択を行うと、

画面上に「加入者資格喪失届」

と表示されます。

第１年金も喪失する場合は

加入者資格喪失届

（Ｐ.16～22を参照）
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②加入者資格喪失届（第２年金）

②加入者情報を入力します。

項目 加入者情報 桁数 入力規則

必須 加入者番号 10桁

必須 氏名（ｶﾅ) 40桁 氏名の間に半角スペース

必須 氏名（漢字) 20桁 氏名の間に全角スペース

必須 生年月日 8桁 西暦入力

必須 性別 選択 5男 6女

不要 基礎年金番号 10桁

項目データについて

説明

加入者情報

必須項目（赤）を

入力してください。
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②加入者資格喪失届（第２年金）

③異動情報を入力します。

項目データについて

説明

異動情報

必須項目（赤）を

入力してください。

項目 異動情報 桁数 入力規則

必須 異動年月日 8桁 西暦入力

不要 第１基準給与 2～3桁
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②加入者資格喪失届（第２年金）

④入力内容のチェックをします。 説明

チェックボタン

個別入力画面下に状態が表
示されます。

正常時（青いバー） エラー時（赤いバー）
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②加入者資格喪失届（第２年金）

⑤入力内容の登録をします。 説明

登録ボタン

入力内容を一覧入力画面に
登録します。

確認メッセージが表示され
ます。

次の入力がある場合

そのまま次の方を入力し

チェック・登録を繰り返す。
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⚫適用届出（一覧入力）

①新規入力・・・・・・・・・・・・・Ｐ.72

②追加貼り付けの方法・・・・・・・・Ｐ.73

③作成中データのコピー方法・・・・・Ｐ.74

④作成済みデータの取込方法・・・・・Ｐ.75



①新規入力

説明各種届出を一覧から直接入力することができます。 

※注意

1.第２年金異動事由は、第２年金加入事業所のみ選択可能となっています。（環境設定画面）

2.第１基準給与の項目は、千円未満を入力してください。

例）２００千円の場合→200000と入力してください。

【異動事由】

から順番に入力してください。

入力完了後に

【チェック】【登録】を

実行してください。

【ファイル出力】

提出用データ出力（ＣＤ作成）

（Ｐ76～80を参照）
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②追加貼り付けの方法

説明下記の表の項目に合わせてＥｘｃｅｌで作成したデータをクリップボードにコ
ピーし、貼り付けして届出を作成することができます。

貼付け用のＥｘｃｅｌデータ（例）

例）基準給与届で使用する９月末
現在の「加入者データ」を一覧入
力で追加貼り付けして使用。

例2）給与ソフトなどからデータを
抽出し作成したＥｘｃｅｌを一覧
入力で追加貼り付けして使用。

左記の画面のどちらかの方法で
追加貼り付けできます。

貼り付けたデータを個別入力画面
で入力することもできます。

入力完了後に
【チェック】【登録】
実行してください。

【ファイル出力】
提出用データ出力（ＣＤ作成）
（Ｐ76～80を参照）

第１年金異動事由 第２年金異動事由 加入者番号 氏名(カナ) 氏名(漢字) 生年月日 性別 基礎年金番号 異動年月日 第１基準給与 居住区分 郵便番号 住所(カナ) 住所(漢字) 電話番号 メールアドレス
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ1 テスト　太郎１ 19800101 5 1234567890 20170701 200000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－１
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ2 テスト　太郎２ 19800102 5 1234567891 20170701 300000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－２
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ3 テスト　太郎３ 19800103 5 1234567892 20170701 410000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－３
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ4 テスト　太郎４ 19800104 5 1234567893 20170701 440000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－４
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ5 テスト　太郎５ 19800105 5 1234567894 20170701 470000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－５
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ6 テスト　太郎６ 19800106 5 1234567895 20170701 500000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－６
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ7 テスト　太郎７ 19800107 5 1234567896 20170701 620000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－７

右クリック

追加貼り付けボタン
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③作成中データのコピー方法

説明一覧に表示されているデータをクリップボードにコピーしＥｘｃｅｌに貼り付け
ることができます。

コピーされるＥｘｃｅｌデータ（例）

第１年金異動事由 第２年金異動事由 加入者番号 氏名(カナ) 氏名(漢字) 生年月日 性別 基礎年金番号 異動年月日 第１基準給与 居住区分 郵便番号 住所(カナ) 住所(漢字) 電話番号 メールアドレス
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ1 テスト　太郎１ 19800101 5 1234567890 20170701 200000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－１
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ2 テスト　太郎２ 19800102 5 1234567891 20170701 300000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－２
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ3 テスト　太郎３ 19800103 5 1234567892 20170701 410000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－３
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ4 テスト　太郎４ 19800104 5 1234567893 20170701 440000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－４
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ5 テスト　太郎５ 19800105 5 1234567894 20170701 470000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－５
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ6 テスト　太郎６ 19800106 5 1234567895 20170701 500000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－６
11 11 ﾃｽﾄ　ﾀﾛｳ7 テスト　太郎７ 19800107 5 1234567896 20170701 620000 1000001 東京都千代田区千代田１－１－７

右クリック
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例）管理用データなどを作成す
るときなどに使用。

左記の画面の方法でコピーでき
ます。



④作成済みデータの取込方法

説明作成済みの提出用データＣＳＶからファイルを取り込むことができます。

例）作成済みの提出用データＣ
ＳＶの内容が誤っていたり、Ｊ
ＪＫでの読み込みができなかっ
た場合に再作成するときなどに
使用。

①取込むファイルを選択して

取込みを行ってください。

②確認ボタンを押しファイルを

開きます。

③データを選択します。

④取込ボタン押すと一覧に

データが作成されます。

①

③

②
④
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⚫提出用データ出力

①ファイル出力の方法・・・・・・・・Ｐ.77～78

②CD-Rでの提出方法・・・・・・・・Ｐ.79

③Boxでの提出方法・・・・・・・・・Ｐ.80～82

④パスワードの設定について・・・・・Ｐ.83



①ファイル出力の方法

説明①データのチェックと登録

チェック・登録ボタン

個別画面での登録完了後、メ
ニュー画面に戻り、一覧入力画
面を開きます。

個別画面で入力した情報が表示
されます。

作成用のデータができましたら

チェック・登録

を行ってください。

★注意

登録が完了していない場合は
ファイル出力が選択できません
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①ファイル出力の方法

説明②ファイルをフォルダに出力します。

ファイル出力ボタン

ファイル出力ボタンを押すと

左記の画面が表示されます。

内容を確認して出力ボタンを

押してください。

左下記の

確認メッセージが表示されます。

「はい（Ｙ）」を選択すると

出力先フォルダに提出用データ

が作成されます。

ファイル出力すると現在のデー
タは削除されます。

※CD-R提出 79ページへ

Box提出   80ページへ
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②CD-Rでの提出方法

説明③CDへの書き込みと総括票の印刷について

ＣＤ書き込み・印刷

左記の画面が表示されます。

【CD-Rでの提出】

「ＣＳＶ」は、ＣＤ－Ｒ等の

記憶媒体に書き込みを行ってく
ださい。

※事業所番号・事業所名を記入

してください。

「総括票」は、

印刷していただき、2点セット

でＪＪＫへ提出してください。

。

【提出先】

〒104-8419

東京都中央区築地4-1-14

全国情報サービス産業企業年金

業務第一課宛

届書データ総括票
【　備　考　】

作成年月日
　識別情報 1111

事業所番号

　届出総件数

　郵便番号 〒100-0001
　事業所所在地 東京都千代田区千代田１－１－１

　事業所名称 ＪＪＬＫ

　事業主氏名 あああ　ああああ 社会保険労務士の
提出代行者氏名

　電話番号 03-3333-0000

- 4

8 件　

0 件　 　基準給与届

　資格取得届

　資格喪失届

2017年 6月 19日

1111

　届書合計

0 件　

0 件　

0 件　

8 件　

　基本情報変更届

　拠出開始届
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事業所番号

事業所名

記入例



③Ｂｏｘでの提出方法

説明① https://account.box.com/login からログイン。

Ｂｏｘログイン

メールアドレスを入力して

次へボタンを押します。

パスワードを入力して

ログインボタンを押します。

★注意

パスワードを忘れてしました場
合は、「Ｂｏｘアカウント作成
方法」の資料をご確認ください。
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https://account.box.com/login


③Ｂｏｘでの提出方法

説明②ログインするとＢｏｘの画面が表示されます。

「（事業所番号）_JJK届出データ」のフォルダを開いてください。 

（事業所番号）_JJK届出データ
のフォルダをクリックして

フォルダを開きます。
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0000の部分は事業所番号
が表示されます。



③Ｂｏｘでの提出方法

説明③ＣＳＶと総括票データを「Box」の共有フォルダにアップロード

※「適用届出データ作成ツー
ル」で出力したファイルは、通
常、【C:¥JJK¥適用届出データ
作成ツール¥_FILES】に保存さ
れています。

（事業所番号）_JJK届出データ
フォルダ内で【新規+】ボタン
を押して【ファイルアップロー
ド】を選択し、「ＣＳＶ」並び
に「総括票」のデータをアップ
ロードしてください。

アップロードできましたら提出
完了です。
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【新規+】をクリックして、
ファイルアップロードを選択。

ＣＳＶと総括表を選択し、開く
をクリックするとアップロード
が開始します



③Ｂｏｘでの提出方法

説明■よくある失敗例

①すべてのファイルを選択した
ところでアップロードしてしま
う

⇒ＪＪＫからはファイルを確認
することができません

再度「（事業所番号）_JJK届出
データ」フォルダに登録してい
ただくか、対象データを【（事
業所番号）_JJK届出データ】内
に移動していただく必要があり
ます

②【（事業所番号）_JJK届出
データ】内に違うデータをアッ
プロードしてしまう

⇒JJKにご連絡ください。デー
タの削除はフォルダの所有者の
JJK側でしか行えません
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②誤ったファイルのアップロードをしてしまった
場合は、権限上、削除できませんのでＪＪＫにご
連絡ください。こちらで削除いたします。

①誤って、【すべてのファイル】の直下に届出
データをアップロードしてしまう。



④パスワードの設定について

説明届出作成ツール上でパスワードの設定をすることができま
せん。

パスワードを設定される場合は、

独自にパスワードを設定してご提出お願いします。

（ＺＩＰ形式など）

パスワードのご連絡は、

別郵便で送付、お電話、ＦＡＸなどでお知らせください。

ＣＳＶに直接パスワードをかけ
ることはできません。
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⚫加入者異動情報訂正（取消）届

①加入者基本情報の入力（共通）・・・・Ｐ.86

②資格取得届の訂正方法・・・・・・・・Ｐ.87

③資格喪失届の訂正方法・・・・・・・・Ｐ.88

④資格喪失届の取消方法・・・・・・・・Ｐ.89

⑤基準給与届の訂正方法・・・・・・・・Ｐ.90



加入者異動情報訂正（取消）届
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①加入者基本情報の入力（共通）

加入者基本情報

（加入者番号、氏名（漢字）

生年月日、性別欄を入力する

説明



加入者異動情報訂正（取消）届
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②資格取得届の訂正方法

訂正内容の入力

新規取得時データの訂正

・（前）第１年金異動事由

【11】を入力

・（前）異動年月日（８桁）

訂正前の異動年月日を入力

・（前）第１年金基準給与

訂正前の基準給与額を入力

・（後）第１年金異動事由

【11】を入力

・（後）異動年月日（８桁）

正しい異動年月日を入力

・（後）第１年金基準給与

正しい基準給与額を入力

説明

※第２年金加入の場合は、第１年金と同様の異動事由を入力してください

入力が終わりましたら右下の「チェック」・「登録」・「ファイル出力」の順に押してください。

「JJK_異動記録訂正_事業所番号_作成年月日時間」のエクセルデータが出力されます。

出力されたデータをBox上の「事業所番号（4桁）_届出データ」フォルダにアップロー

ドをしていただくか、データを印刷して郵送してください。



加入者異動情報訂正（取消）届
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③資格喪失届の訂正方法

訂正内容の入力

資格喪失時データの訂正

・（前）第１年金異動事由

該当の喪失事由を入力

【43 or 44 or 46】を入力

・（前）異動年月日（８桁）

訂正前の異動年月日を入力

・（後）第１年金異動事由

該当の喪失事由を入力

【 43 or 44 or 46 】を入力

・（後）異動年月日（８桁）

正しい異動年月日を入力

※事由コード43・・・転出喪失

事由コード44・・・退職喪失

事由コード46・・・年齢到達

 喪失

説明

※第２年金加入の場合は、第１年金と同様の異動事由を入力してください

入力が終わりましたら右下の「チェック」・「登録」・「ファイル出力」の順に押してください。

「JJK_異動記録訂正_事業所番号_作成年月日時間」のエクセルデータが出力されます。

出力されたデータをBox上の「事業所番号（4桁）_届出データ」フォルダにアップロー

ドをしていただくか、データを印刷して郵送してください。



加入者異動情報訂正（取消）届
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④資格喪失届の取消方法

取消内容の入力

資格喪失データの取消

・取消欄にチェックを入れる

・（前）第１年金異動事由

該当の喪失事由を入力

【43 or 44 or 46】を入力

・（前）異動年月日（８桁）

取消対象の異動年月日を入力

※事由コード43・・・転出喪失

事由コード44・・・退職喪失

事由コード46・・・年齢到達

 喪失

説明

※第２年金加入の場合は、第１年金と同様の異動事由を入力してください

入力が終わりましたら右下の「チェック」・「登録」・「ファイル出力」の順に押してください。

「JJK_異動記録訂正_事業所番号_作成年月日時間」のエクセルデータが出力されます。

出力されたデータをBox上の「事業所番号（4桁）_届出データ」フォルダにアップロー

ドをしていただくか、データを印刷して郵送してください。
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全国情報サービス産業企業年金基金

90
⑤基準給与届の訂正方法

訂正内容の入力

新規取得時データの訂正

・（前）第１年金異動事由

【32】を入力

・（前）異動年月日（８桁）

20××0401（下４桁は固定）

・（前）第１年金基準給与

訂正前の基準給与額を入力

・（後）第１年金異動事由

【32】を入力

・（後）異動年月日（８桁）

20××0401（下４桁は固定）

・（後）第１年金基準給与

正しい基準給与額を入力

説明

入力が終わりましたら右下の「チェック」・「登録」・「ファイル出力」の順に押して
ください。

「JJK_異動記録訂正_事業所番号_作成年月日時間」のエクセルデータが出力されます。

出力されたデータをBox上の「事業所番号（4桁）_届出データ」フォルダにアップロー

ドをしていただくか、データを印刷して郵送してください。
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⚫実施事業所情報登録・変更届

①変更・登録内容について・・・・・Ｐ.92

②実施事業所情報の入力・・・・・・Ｐ.93～95

③実施事業所情報の出力・・・・・・Ｐ.96



実施事業所情報登録・変更届
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なお、添付書類は不要となります。（2020年10月より）

変更・登録内容

• 事業所の名称・所在地・電話番号の変更

• 事業主の交代

• 代理人の選任・解任（変更）

• 納入告知書送付先の変更

• 決定通知書送付先の変更（事業所から社労士に変更等）

• 届出内容の問合せ先を指定

• 適用事務委託先名称（社会保険労務士等）

①変更・登録内容について



実施事業所情報登録・変更届
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②実施事業所情報の入力 その１

事業所基本情報入力項目

説明

項目 登録情報 入力規則

必須 事業所番号 半角6桁まで ※前ゼロは不要

必須 事業所名称 全角入力

必須 郵便番号 半角数字7桁 ※ハイフンは不要

必須 事業所所在地 全角入力

必須 電話番号 半角数字（ハイフン必須）
必須 事業主氏名 全角入力 ※姓と名の間に全角スペース
任意 代理人氏名 全角入力 ※姓と名の間に全角スペース
必須 事業主郵便番号 半角数字7桁 ※ハイフンは不要
必須 事業主住所 全角入力

項目データについて
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②実施事業所情報の入力 その２

納入告知書送付先情報

※【事業所所在地情報と同一】

欄にチェックが入っていない

場合は、【告知書送付先郵便

番号】と【告知書送付先住所】

欄の入力が必須となります。

説明

項目 登録情報 入力規則

任意 事業所所在地情報欄と同一 事業所所在地情報と同一の場合はチェックボックスに印を入れる

任意 告知書送付先郵便番号 半角数字7桁 ※ハイフンは不要（同一確認でチェックした場合は入力不要）

任意 告知書送付先住所 全角入力 （同一確認でチェックした場合は入力不要）

項目データについて
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②実施事業所情報の入力 その３

決定通知書送付先情報

問い合わせ先情報

法人番号

※【所在地情報と同一】欄に

チェックが入っていない場合

は、【決定通知書送付先名称】

と【決定通知書送付先郵便

番号】、【決定通知書送付先

住所】欄の入力が必須となり

ます。

【電話番号欄と同一】欄に

チェックが入っていない場合

は、【適用問い合わせ先電話

番号】欄の入力が必須となりま
す。

説明

項目 登録情報 入力規則

任意 事業所情報と同一かの確認 事業所所在地情報と同一の場合はチェックボックスに印を入れる

任意 決定通知書送付先名称 全角入力 （同一確認でチェックした場合は入力不要）
任意 決定通知書送付先郵便番号 半角数字7桁 ※ハイフンは不要（同一確認でチェックした場合は入力不要）
任意 決定通知書送付先住所 全角入力 （同一確認でチェックした場合は入力不要）
任意 電話番号と同一かの確認 事業所所在地情報と同一の場合はチェックボックスに印を入れる
任意 届出問合せ先電話番号 半角数字（ハイフン必須）
任意 適用事務委託先名称 全角入力
必須 法人番号 半角数字13桁

項目データについて
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③実施事業所情報の出力

入力が終わりましたら右下の

「登録」ボタンを押してくだ

さい。

「JJK_実施事業所登録_事業所

番号_作成年月日時間_変更届」

のエクセルデータが出力されま

す

説明

出力されたデータを印刷して郵送していただくか、

Box上の「事業所番号（4桁）_届出データ」フォルダに

アップロードをしていただき完了となります。



memo

全国情報サービス産業企業年金基金



➢ 本資料は2025年8月に作成した企業年金基金規約をもとに作成しております。規約に変更が
あった場合は予告なしに内容が変更されることがあります。

➢ 本資料は当基金の状況について理解を深めていただくために作成しました。従って、本資料を他
の目的に利用することは適切ではなく、本資料の分析結果・シミュレーション等を利用したこと
により生じた損害については、当基金はいかなる法人・団体・個人等に対して一切責任を負いま
せん。

➢ 本資料は分かりやすく内容を伝えることを目的としているため、内容の一部を簡略化しておりま
す。

➢ 当基金の書面での許可なく本資料を修正したり、第三者へ譲渡したり、または開示したりするこ
とはできません。



本資料に関するお問い合わせ先

全国情報サービス産業企業年金基金

事業部 事業所サポート課

 03-3546-5131

（受付時間：9:00～17:00（土日・祝日除く））
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